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2019（第二十七届）媒体融合技术研讨会 

参 展 手 册 
 

尊敬的参展商： 

《参展手册》由 ICTC 组委会编写，请参展商务必认真阅读，所含内容能帮助双方顺利

完成各项展务工作。内含需填写的表格信息，请在规定时间内将相关信息反馈至各相关部门。

请务必按时提交，如有延误，我们将不再受理。 

对本手册内容有任何疑问，请与 ICTC组委会展务工作组相关人员联系。 
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一、基本信息 

1.  展览地点与时间 
 
展览地点：杭州黄龙饭店一楼水晶宫前厅及通道 
参展商注册地点：黄龙饭店一楼商务中心会议室 
展位搭建时间：特装展位：2019年10月21-22日    8：30—21：00 
              标准展位：2019年10月22日       8：30—19：00 
展示时间：2019年10月23日    9：30—17：30 

2019年10月24日    9：00—17：30 
2019年10月25日    9：00—17：30 

展商撤展：2019年10月25日    17：30起 
搭建商撤展：2019年10月25日  18：30—21：00 

 
 
2．ICTC组委会展务工作组联系方式 

 
地址：杭州文一西路西斗门科技工业园16号楼 
邮编：310012 
联系人：周丹 陆群 
电话：0571-88936055  88936061 
传真：0571-88863191  88931082 
E-mail:keyan1@gdkj.com.cn 

 

二、展商须知与规则 

1.  参展商入馆及证件 
 
参展商在展览期间需佩戴由组委会提供的参展证。参展商应在10月15日之前提交参展人员名单以及施工

人数，以便及时制作参展证与布展证。参展人员名单资料提交见表一。 
 

2．展位联系人 

 
为加强管理，请每个展位务必指定1-2名工作人员作为展位联系人。展位联系人将具体负责展会期间与

主办方的各项事务的联络和协调。其他人员恕不受理。联系人资料提交见表一。 

 

3.  展具、宽带接入及光纤专线租赁 

 
因客观条件限制，本次展示活动将无法提供现场租用展具、增加宽带接入及光纤专线租赁服务，请各位

参展商于10月12日之前提交表二，10月15日之前提交表三，以便主办方准确完成前期准备工作。如有疑问
请联系组委会展务组工作人员。 

因展场施工条件限制，本次展会的标准展台将无法提供宽带及用电增量等服务。 
 

4.  加班申请 
 
参展商及其展台承建商须在规定搭建时间内进行展台搭建。如需加班请在当日15:30前提出申请，到组

委会展商服务处办理加班手续。 
收费标准：21：00-22：00  2000.00元/小时（其他展区） 

22：00-24：00  3000.00元/小时（其他展区） 
 

5.  展台施工押金 
 
参展方若需布展施工，须先到组委会展商服务处缴纳施工押金，方可进场布展施工。 
展位施工押金：5000元/展位（含会议室）；标准展位布展押金：1000元/展位。 

押金请汇至：单  位：浙江省广电科技股份有限公司    账  号：33001616635056000015 

开户行：建设银行杭州秋涛支行 
 

6.  展品安全 
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本届展示活动的展场为酒店公共区域，请各参展商充分考虑这一特殊情况，做好相应准备，以确保展台
内的物品安全。布展和开展期间，请参展商自行负责展台的展品安全，组委会对整个展览期间的展品安全
不承担责任。 

 
7．设施保护 

 
请爱护展厅内原有建筑设计和展具，不得在展架、展具上使用钉子、胶水、双面胶、即时贴文字等，或

有色笔直接书写。不能用硬物在桌子上刻制。不许自行拆装展架。 
 

8.  安全防盗与消防 
 
鉴于展会期间人员混杂，展览期间，组委会特别提醒您遵守大会安全注意事项，展台不要离人，看好您

的展品，特别是可移动的小型贵重展品，避免造成不必要的损失。请时刻保管好您的手包、手机、照相机、
摄像机、笔记本电脑等个人贵重物品，切勿将以上物品随便放在展台上无人看管，严防丢失。 

请不要在场内吸烟，不要存放易燃、易爆危险品，不要随地乱扔废弃物品，不要乱拉电源线，您有任何
困难，可随时与临近的展馆服务人员联系。如您遇到物品丢失的情况，请立即拨打110报案。 

 

三、展位搭建指南 

1．展位注册时间 
 

特装展位：2019年10月21日8：30—16：00 
标准展位：2019年10月22日8：30—15：00 
 

2.  展位设计及施工要求 

 
所有参展商及其委托搭建商均需按照组委会分配的展位面积及位置进行设计与施工；如组委会认为展台

设计中的背板或侧板遮挡了邻近展台，或阻碍通道及展厅各大门，组委会保留要求其改变、修改、降低或
缩短背板或侧板尺寸的权力。另外，面向其他参展商展台或公共区域的墙板应符合组委会认可的外观和质
量要求。特装展位参展商自行选择搭建商，要严格按照要求提供设计效果图，在规定搭建时间内进行展台
搭建，同时现场搭建需接受展馆、组委会监督检查。展后，亦须按要求完成展台拆除、场地清理工作。 

所有展台必须于10月22日21：00前完成搭建及布展工作。 

展品摆放及展台设计请顾及临近展台视野及观众流的影响。 

展位的搭建、电源配置因场地限制，将因地制宜安排，并考虑和周围环境相互融合。为保证展示活动的

顺利进行，特装展位的布置请服从组委会的统一协调。 

各展区装修限定高度：标准展位展板高度2.5米；中央展区搭建限高3米；其他展区搭建限高2.7米。 

 

3.  展位配置及展具租用 

 
标准展位配置有：2米*3米标准展板；中英文展商名称楣板；射灯2盏；洽谈桌1张，洽谈椅2把；5A/220V

电源插座1个。超出标准展位配置以外的需求，须由参展商自行申请租赁，表三所列展具以外的租赁项目及
具体报价以服务商实际提供为准。因黄龙饭店非专业展览场地，故所有展具的租赁均需预定，具体收费标
准见表三。 

组委会为特装展位预留空地，特装展位不包括标准展位的任何设施，参展商须自行对展位进行特殊装修。 
 

4．特装展位用电申报 
 
为避免施工、展览时用电异常，展位用电量必须提前报备，请于10月15日之前提交表四。搭建商需自备

配电箱和接线电缆。 
注：未在规定时间内提交申请，将加收50%加急费；因客观条件限制，本展会在布展和开展期间，不接

受用电申请。 
 

 
 

ICTC2019组委会展务工作组 
 

二O一九年十月八日 
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四、提交表格 

（一）参展商填报 

表一：参展商信息表（请填写所有项目） 

参展商信息 ：   展位号（        ）      

公司名称（中文）  

公司名称（英文）  

公司联系人  固定电话  

展会期间联系人  手机/固话  

布展人数  

参展人员名单 

姓名 职务 联系方式 公司名称 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

 

1.电子版提交要求：表格填写完整，公司盖章后以 PDF 格式提交；文件命名：表一+展位号+公司名称。 

2.电子版提交方式：E-mail:keyan1@gdkj.com.cn 

3.纸质版提交方式：公司盖章，传真至大会展务工作组。 

传真号码 0571-88863191 88861082 周丹收 

4.展务工作组联系人： 周 丹  0571-88936055（QQ：1430753） 

陆 群  0571-88936061 

5.本表提交截止日期 10月 15日。 
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表二：宽带接入及光纤专线租赁申请表 

 

公司名称 (盖章) :                                  

申报日期：   年  月   日 

项目 规格 单位 租金（元） 备注 预订数 

互联网光纤专线（华数） 10M 条 4000元   

互联网光纤专线（华数） 20M 条 6000元   

    

 

 申报企业联系人：              手机：                 固定电话：  

 

1. 电子版提交要求：表格填写完整，公司盖章后以 PDF格式提交；文件命名：表二+展位号+公司名称。 

2. 电子版提交方式：E-mail:keyan1@gdkj.com.cn 

3. 纸质版提交方式：申报单位盖章后，传真至大会展务工作组。 

传真号码 0571-88863191 88861082 周丹收  

4. 展务工作组联系人： 周 丹  0571-88936055 （QQ：1430753） 

陆 群  0571-88936061 

5. 本表提交截止日期 10月 12日。 

注:*以上价格为一个展期的租赁价格；所有申报项目确认租赁后，概不退换。 
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表三：展具租赁申请表 

 

 

 

公司名称 (盖章) :                                   

                                             申报日期：   年  月   日 

 

展具租赁申请表 

类目 单品名称 单位 尺寸（mm） 价格（元） 
预定 

数量 

圆桌 玻璃圆桌 张 650*700 80  

长桌 1.2 米长条桌 张 1200*600*700 100  

灯光 
白光灯 个  80  

长臂射灯 个  50  

带  锁 

展示柜 

大带锁展示柜 个 1000*400*2200  450  

小带锁展示柜 个 1000*500*800 150  

 

 

1. 电子版提交要求：表格填写完整，公司盖章后以 PDF格式提交；文件命名：表三+展位号+公司名称。 

2. 电子版提交方式：E-mail:keyan1@gdkj.com.cn 

3. 纸质版提交方式：申报单位盖章后，传真至大会展务工作组。 

传真号码 0571-88863191 88861082 周丹收  

4. 展务工作组联系人：周 丹  0571-88936055 （QQ：1430753） 

陆 群  0571-88936061 

5. 本表提交截止日期 10月 15日。 

注:*以上价格为一个展期的租赁价格；所有物品一经出租，概不退换。 
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(二)特装展位搭建商填报 

表四： 

施工申请表 
申报日期：     年    月   日 

展位名称  

施工单位  

现场负责人  联系电话  

施工项目 特装展位 展位编号  

布展证数量    

展厅电源接驳 

展位总用电量（含设备用电） 价格 请在需预订项目栏打“√” 

10A/220V电源（不含配电箱） 200 元/展期  

15A/220V电源（不含配电箱） 500 元/展期  

20A/220V电源（不含配电箱） 800 元/展期  

30A/220V电源（不含配电箱） 1200 元/展期  

40A/220V电源（不含配电箱） 1800元/展期  

20A/380V电源（不含配电箱） 1500元/展期  

30A/380V电源（不含配电箱） 2000元/展期  

35A/380V电源（不含配电箱） 2500元/展期  

电费不含配电箱，配电箱和接线电缆请搭建商自备；因展馆总用电配额有限，用电量参展企业严格按需申报。 

施工单位（盖章）： 

 

 

 

组委会（盖章）： 

 

 

 

 

1.电子版提交要求：表格填写完整，公司盖章后以 PDF格式提交；文件命名：表四+展位号+公司名称。 

2.电子版提交方式：E-mail:keyan1@gdkj.com.cn 

3.纸质版提交方式：申报单位盖章后，传真至大会展务工作组。 

传真号码 0571-88863191 88861082 周丹收  

4.展务工作组联系人：周 丹  0571-88936055 （QQ：1430753） 

陆 群  0571-88936061 

5.本表提交截止日期 10月 15日。 
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五、附件 

 
附件一： 

 
黄龙饭店布展须知 

 
一、展厅内禁止用餐、禁止吸烟，不得擅自引接电源，谨防发生火灾等事故。 

二、请爱护展厅内原有建筑设施和展具，不得在展架、展具上使用钉子、图钉、胶水和双面胶等，也不

能使用即时贴文字或用有色笔直接书写。如需粘贴宣传物品，可使用透明胶带等不易损坏展具的物

品。 

三、展示的整体布置和广告由会议统一安排，参展商不得私自移动位置，不得在展位以外区域或空地设

置广告等物件，也不能在展厅的任何一面进行挂、吊、贴等装饰。参展人员应遵守会议纪律并与各

展位友好相处，服从会务组的安排和指挥。 

四、不能用硬物在桌子上刻制，不得站在桌子或折椅上布展，不许自行装拆展架。 

五、特装展位不能在展厅内进行初级施工。展厅内严禁使用易燃易爆物品，如：油漆、香蕉水、松香水、

可燃性万能胶等；也不得使用电刨、电锯或高压气泵等超大功率的机器。 

六、严禁私自转让展位；展示期间各单位的展品陈列及资料发放均应在各自的展台内进行；展、样品的

陈列必须按规定摆放，任何单位和个人不得将展、样品摆出展位外的地方；不得擅自抬、拿其他展

位的展具、桌椅，并要服从展会工作人员的检查纠正。 

如有违反上述规定的行为，黄龙饭店将分别作如下处理： 

1． 违反第一条规定者，罚款 200元。 

2． 造成墙面及立柱面破损或墙、立柱及展板表面污损的，将视损坏程度收取损坏赔偿费。 

3． 损坏展架、展具及其他展厅设施等按原价赔偿。 

4． 随意张贴广告或随意进行挂、吊、贴等装饰，经劝告后无效者罚款 1000 元。 

5． 自行装拆展架罚款 100 元。 

6． 违反第五条规定且不听劝告者，罚款 500 元。 

7． 违反第六条者将视情况作罚款处理。 

 

温馨提示： 

因酒店位于西湖景区，货车进入受交通管制，外地货车白天禁行，请搭建商留意交管部门相关规

定，避免延误工作。 

 

以上事项请参展企业配合，谢谢合作！ 

 

 

 

杭州黄龙饭店 
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附件二： 

 

2019（第二十七届）媒体融合技术研讨会 

参展流程指南 

 

 

一、填写表一、表二、表三、表四，按时提交至 ICTC 展务组。具体提交时间和联络方式见

各表。 

二、布展前，到 ICTC 展务组服务台办理报到手续，并领取参展证、布展证。到场地自查场

地是否完好，搭建前即存在的缺陷及时与黄龙饭店会议中心服务人员沟通。 

三、撤展结束时请向场馆内黄龙饭店会议中心服务人员申请验收，领取《撤展验收单》，凭

押金单与《撤展验收单》至组委会展商服务处办理押金退还。特装展位须在展示活动结

束三个法定工作日之后，方可进行押金退还，办理时必须提供押金单和《撤馆验收单》。

标准展位在撤展当天可以办理押金退还，若标准展位押金预先汇款至浙江省广电科技股

份有限公司账户，则在展示活动结束三个法定工作日之后进行押金退还。 

 

 

 

 

ICTC 展务组 

2019 年 10 月 
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附件三： 

参展商安全责任协议书 

展位号： 

为确保本届展会安全、顺利进行，媒体融合技术研讨会会务组与参展商签订本协议。 

1、展会期间，各参展企业工作人员要严格遵守国家和杭州市的有关法规，遵守展会有关安

全规定，服从组委会展务工作组的管理。 

2、严格按照合同所规定的范围准备展品，不销售假冒伪劣产品，诚实经营，文明参展。如

因参展商自身原因造成的一切后果参展商自行承担。 

3、参展人员须佩戴参展证，凭证进入展馆；严格按照规定时间到岗和离岗。 

4、严禁在展馆内吸烟，严禁明火作业。严禁将易燃、易爆、有毒、有放射性物品携入馆内。

严禁使用不符合消防要求的装饰材料。所有展具均应符合消防要求，并做防火处理。 

5、本届展示活动的展地为酒店公共区域，请参展商充分考虑这一特殊情况，做好相应准备，

以确保展台内的物品安全。布展和开展期间，请参展商自行采取安全措施，做好物品安全

管理。 

6、各参展商要切实遵守知识产权的有关规定，严禁侵犯他人的正当利益。 

7、本次展会展商撤展时间为 10月 25日 17：30以后展商可以撤展；特装展位搭建商撤展时

间为 10月 25日 18：30—21：00，所有展品、设备、装修搭建材料必须于 22:00前清场。 

8、展会期间如遇突发事件，不要惊慌，应听从大会组委会的指挥，有序疏散避险。 

9、展品、参展人员的保险由参展企业负责。主办方对涉及参展商、参观者的个人物品任何

风险，概不负财务或法律责任。 

10、本协议一式两份，双方各执一份备查。 

 

 

 

参展企业（盖章）： 

 

代表人（签字）：                        日期：      年    月   日 

 

 

媒体融合技术研讨会会务组(盖章)： 

 

代表人（签字）：                        日期：      年    月   日 
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附件四：  

搭建商施工安全责任书 

本施工单位在杭州黄龙饭店施工期间，严格遵守《中华人民共和国大型群众性活动安全

管理条例》、《中华人民共和国消防法》、《国家电气设备安全技术规范》、《中华人民共和国安

全生产法》、《浙江省大型群众性活动安全管理办法》、政府和行业协会等其他相关文件以及

国家法律法规，坚持“谁主（承）办，谁负责”与“安全第一、以人为本”的原则，保证施

工期间人身及财产安全，遵循以下规定： 

1、对施工人员进行安全生产培训，确保施工人员持证件上岗，进场佩戴安全帽，安全施工；

并指派现场安全负责人，负责日常的安全检查、监督工作。 

2、严格遵守展馆的各项安全与消防管理制度。场馆建筑内严禁吸烟。施工单位进场须配备

灭火器。施工搭建不得遮挡消防安全门、防火卷帘门、消防栓、消防沟、喷淋设备、疏散标

志等消防设施。施工搭建不得使用易燃（油漆、稀料、汽油等）、易爆物品，严禁明火作业。

搭建材料应选用符合国家标准的阻燃环保材料。 

3、不得擅自动用展馆配电箱、水源、气源等固定设施。电器接驳必须按照国家电气设备安

全技术规范施工作业。配电箱总开关应有漏电保护且与申报需求规格相匹配，并做好接地保

护。电器连接安装应使用双层绝缘护套线，连接端子应完全封闭，不得裸露。 

4、展会期间各搭建单位应安排专业技术人员值守，每天清馆前关闭展台电源等需求后方可

离场。 

5、布展结束和撤馆时，施工单位应将所有搭建材料及垃圾全部撤出展场并清运干净，严禁

遗留在后货场及展场外围区域。 

本施工单位法人委托授权人确认已仔细阅读此施工安全责任书及上述提及的各项规章

制度，在进馆施工、撤馆以及运输过程中，保证严格遵守、安全施工。因违反规定而造成人

员伤害、火灾及相关建筑物设施损坏等一切安全责任事故，本施工单位将承担全部责任，与

主办方、承办方无任何关联关系。 

 

施工单位（盖章）： 

 

公司法人委托授权人签字：                联系电话（手机）： 

 

日期：      年    月   日 


